
Where

Zinnen Opbouw

Met wat voor soort content bereik ik
mijn doelgroep het snelst en het
makkelijkst?

Hoe schrijf ik een
toegankelijke tekst?
De belangrijkste regels

Voorbereiding

Woordgebruik

Stel altijd de volgende vragen:

Voor wie is deze tekst precies?

Wat moet de lezer doen na het lezen
van de tekst?

Wat wil de lezer weten om dit te
kunnen doen?

En vraag ook kritisch af:

Voor de structuur gebruiken we de
volgende regels:

Het doel van het verhaal moet in de
eerste alinea staan

Schrijf oprolbaar: hoe eerder in de
tekst, hoe belangrijker voor het verhaal

Gebruik duidelijke en relevante
(tussen)koppen

Ondersteun het verhaal met
opsommingen en beeld

Schrijf zinnen zo actief mogelijk
Vermijd dus woorden als 'zullen' en ‘kunnen’

Zo veel mogelijk één boodschap per zin 
Vermijd dus bijzinnen

Zet het onderwerp zo veel mogelijk aan
het begin van de zin

Gebruik signaalwoorden om samenhang
duidelijk te maken
Omdat, bijvoorbeeld, tijdens

Gebruik zo min mogelijk moeilijke
woorden, zoals:

Extra tips

Synoniemen in een verhaal gebruiken
mag, maar doe dit niet te veel

Voor zinnen gebruiken we de volgende
regels:

Citaten hoef je niet letterlijk op te
schrijven, zolang de centrale boodschap
blijft staan

Vaktaal

Ouderwetse woorden

Engelse woorden

Beeldspraak of woordspelingen

Dubbele ontkenningen

Controversiele woorden

Vraag jezelf altijd af: hoe zou ik de
boodschap van de tekst vertellen op een
feest?


